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Nombre  Fecha  
 
 
Capítulo o Tópico    
 
1. Puntualidad, responsabilidad, actitud hacia el trabajo y hacia la 

audiencia   
 

2. Claridad en la expresión oral (tono de voz), contacto visual   
 
3. Lenguaje oral y proyección personal (porte, compostura, seguridad 

en sí mismo, apariencia personal adecuada)   
 
4. Dominio del material (presentado en forma clara y concisa, leyó o no 

el material; usó las notas apropiadamente)   
 
5. Contenido en general:    

a. introducción (presentó el tema, la agenda y objetivos de la pre-  
sentación adecuadamente) 

b. desarrollo (discusión clara y concisa de los puntos importantes) 
c. conclusión (cierre apropiado y resumió clara y brevemente los 

puntos importantes) 
 
6. Utilización de recursos (películas, personas, carteles, pizarra, presen- 

tación, etc.) que ayuden a entender mejor el material   
 

7. Interés y participación de la audiencia (captó la atención del grupo, 
propició el diálogo y la formulación de preguntas de los participantes)   

 
8. Organización y presentación del informe (coherente, fluye entre una 

sección y otra, no utilizó muletillas o manierismos, el equipo de trabajo 
se mostró integrado y motivado)   

 
9. Distribución de material relacionado a los participantes (es excelente 

no contiene errores mayores tipográficos, de sintaxis, ni gramaticales)            
 

10. Integración del grupo de trabajo (participación equitativa de los miem-  
bros del grupo, fluidez entre un integrante y otro)   

 
 TOTAL             
 
            
Comentarios: 
 
  
 
  
 
  
 
 
Evaluación: 
 

Excelente Bueno Satisfactorio Deficiente No aplica 

10 - 9 8 -7 6 - 4 3 - 2 n/a 

 


